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النافذة المركزية 

ملاحظة: قد يحتوي هذا المتسند على ميزات أو أزرار تحكم ريغ متوفرة في محتوى نرش Cisco Jabber لنظام اشتلغلي 

Windows الذي تتسخدمه.

6. المكالمات الأخيرة1. رسالة الحالة

7. ارلسائل الصوتية2. القائمة 

8. الاجتماعات3. شريط البحث أو المكالمات 

9. المجموعات المخصصة 4. جهات الاتصال

10. عناصر اتلحكم بالهاتف 5. الدردشات

استخدام الكمبيوتر للمكالمات 

يمكنك توجيه Cisco Jabber لنظام Windows لإرسال المكالمات للكمبيوتر أو 

للهاتف الخاص بك. 

1 من النافذة المركزية، افتح القائمة المنسدلة "عناصر اتلحكم بالهاتف". 	.

2 حدد تفضيلاتك. 	.

اتلخصيص المتعلق بالعملي لديّ 

يمكنك الوصول إلى الخيارات واتلفضيلات الخاصة بـ Cisco Jabber لديك تلخصيص 

اسللوك الذي عيطتسي العملي اتباعه. 

1 من النافذة المركزية، حدد قائمة < ملف < خيارات. 	.

2 حدد أي علامة تبويب في قائمة الخيارات تلحديد خياراتك. 	.

إعداد ملحقات الهاتف الخاص بي 

يمكنك تغريي الميكروفون أو اسلماعة اتلي تسيخدمها العملي عندما يكون لديك ملحق واحد 

على الأقل للهاتف للتحكم في المكالمات. 

يمكنك تحديد خيارات الصوت مباشرةً من يأقونة عناصر تحكم الهاتف في نافذة لوحة 

الوصل.  

1 في نافذة الدردشة، حدد رمز فتح خيارات الصوت. 	.

2 حدد ما تيرد أن تسيعمله العملي من سماعات وميكروفون لإرسال واستقبال الصوت 	.

لديك. 

3 لفتح علامة تبويب الصوت في مربع حوار الخيارات، حدد خيارات الصوت. من علامة 	.

اتلبويب تلك، يمكنك كذلك اختبار الصوت للتحقق من أنه يعمل على النحو المطلوب. 

4 حدد تطبيق ثم موافق. 	.

إعادة توجيه المكالمات 

تلجنب فقد المكالمات عندما لا تكون في مكتبك، يمكنك إعادة توجيه 

المكالمات إلى رقم هاتف آخر. 

1 من النافذة المركزية، افتح القائمة المنسدلة "عناصر اتلحكم بالهاتف". 	.

2 حدد إعادة توجيه المكالمات إلى ثم قم بتعيين رقم الهاتف. 	.

توجيه ارلسائل الصوتية

يمكنك توجيه ارلسائل الصوتية إلى المتسخدمين الآخيرن والمجموعات الأخرى، 

مع تضمين رسالة يمكنك تسجيلها بنفسك لإرسالها معها.

1. في علامة تبويب ارلسائل الصوتية، حدد ارلسالة الصوتية اتلي تغرب في توجيهها.

2. انقر بزر الماوس الأيمن على ارلسالة، وحدد توجيه ارلسالة الصوتية.

3. حدد المتسلم الذي تغرب في أن تيلقى ارلسالة الصوتية.

4. ستلجلي ارلسالة الصوتية الخاصة بك واتلي تيم تشغيلها قبل ارلسالة الصوتية، 

حدد زر "تسجلي" ثم "تم" عندما تنتهي.

5. قم بإرسال ارلسالة الصوتية.
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اتلعاون مع جهات الاتصال 

 
عند إجراء دردشة مع جهة اتصال، يمكنك استخدام عناصر اتلحكم تلنفيذ اتلالي: 

xx إضافتها إلى قائمة جهات الاتصال لديك

xx مشاركة شاشتك

xx بدء اجتماع فوري

xx اخيتار خيارات الصوت

xx بدء مكالمة هاتفية

 WebEx بدء اجتماع

ابدأ اجتماع WebEx مباشرة من خلال نافذة دردشة مع متسخدم آخر دون الحاجة إلى 

جدولة الاجتماع في اتلقويم أولاً. 

1 من نافذة الدردشة حدد يأقونة المزيد. 	.

2 حدد بدء الاجتماع الآن. 	.

خيارات الدردشة 

 
يمكنك أثناء الدردشة: 

xx إرسال لقطة شاشة

xx إرسال ملف

xxالإشارة إلى متسخدم

xx إدراج وجه تعبريي

xx ضبط حجم الخط ولونه

xx إضافة مشاركين لإنشاء دردشات جماعية

xx عرض الدردشة في نافذة جديدة

اتلعاون مع المجموعات

يمكنك اتلعامل مع الأشخاص الموجويدن في المجموعات المخصصة لديك طتلبيق 

إجراء محدد على كل الموجويدن فيها. 

1. انقر بزر الماوس الأيمن على رأسية اسم المجموعة المخصصة.

2. حدد إجراءً من القائمة، مثل تنبيه عند الإتاحة أو بدء دردشة جماعية أو إرسال رسالة 

بث.

إضافة جهات اتصال جديدة 

أضف أشخاص إلى قائمة جهات الاتصال لديك عن طيرق البحث عنهم في المؤسسة 

اتلي تتبعها. وبمجدر وجودهم داخل قائمة الاتصال لديك، يمكنك بسهولة النقر نقراً 

مزدوجًا على أسمائهم لبدء مكالمة هاتفية أو دردشة معهم. 

1. في شيرط البحث أو المكالمات، ابدأ في كتابة اسم اشلخص المطلوب البحث عنه 

في الدليل، أو دأخل اسم المتسخدم مباشرةً إذا كنت تعرفه. 

2. حدد المجموعة اتلي تيرد إضافة جهة الاتصال الجديدة إيلها، ثم حدد إضافة. 
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